        EK-1

Gezi dosyasına konulması gereken belgeler
A) ilÇE içi geziler (Belediye Sınırları İçinde)
1. Yıllık Plan

2. Gezi Planı (EK-2) ve (Y) Yetki Belgesi
3. Öğrenci İsim Listesi (onaylı)
4. Veli izin dilekçeleri (Ek-4) (okulda muhafaza edilecek olup, üst yazıda belirtilecektir.)
5. Okul Müdürlüğü ve firma veya araç sahibi arasında yapılan “okul gezi sözleşmesi” (Ek-5)

6. Araç ruhsat fotokopileri (Araçlar 7 yaşından küçük olacak ve her araç için                 “Araç Uygunluk Tespit Belgesi” doldurularak imza altına alınacak, uygun ise gezi başlatılacaktır.)
7. Sigorta poliçeleri
7.1. Zorunlu Trafik Sigortası
7.2. Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigortası
8. Şoför ehliyet fotokopileri

9. Resmi Kurum ve kuruluşlar araçları ile düzenlenecek gezilerde “Şartlara uygun araçlar kullanılacaktır” (Araçlar 7 yaşından küçük olacak) ibaresi eklenerek sözleşme yapılacak.
10. Öğrenci sayısı 40’a kadar 1 idareci, 40’dan yukarı 2 idareci sorumlu bulunacaktır.

B) ilÇE içi YAYA OLARAK YAPILAN KISA MESAFELİ geziler (Yaya)
1. Yıllık Plan

2. Gezi Planı (EK-2)
3. Öğrenci İsim Listesi (onaylı)
4. Veli izin dilekçeleri (Ek-4) okulda muhafaza edilecek olup, üst yazıda belirtilecektir. 
C) ilÇE VE İL dışı geziler (Belediye Sınırları Dışında)
1. Yıllık Plan

2. Gezi Planı (EK-3)
3. Öğrenci İsim Listesi (onaylı) 

4. Gezi güzergah krokisi (Duraklama yapılacak yerler belirtilecek)
5. Veli izin dilekçeleri (Ek-4) (okulda muhafaza edilecek olup, üst yazıda belirtilecektir.)

6. Okul Müdürlüğü ve Taşıyıcı Firma arasında yapılan okul gezi sözleşmesi (Ek-5)

7. Araç ruhsat fotokopileri (Araçlar 7 yaşından küçük olacak ve her araç için                 “Araç Uygunluk Tespit Belgesi” doldurularak imza altına alınacak, uygun ise gezi başlatılacaktır.)
8. Sigorta poliçeleri

8.1. Zorunlu Trafik Sigortası

8.2. Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigortası

9. Şoför ehliyet fotokopileri (Bir araç için iki şoför olacak şekilde)
10. Türkiye Seyahat Acentaları Birliği (TÜRSAB) belgeleri

10.1. Üyelik Belgesi

10.2. İşletme veya Geçici İşletme Belgesi

10.3. Bandrol (TÜRSAB Plakası)

10.4. Tur Sorumlusu veya Rehber bulundurulduğuna dair belgeler
10.5. Acenta ve Taşıyıcı Firma farklı ise aralarında yapılan sözleşme belgesi (Ek-5)
11. Kara Ulaştırması Genel Müdürlüğü Yetki Belgesi (D2)
12. Konaklama Rezervasyon Yazısı

13. Uçak ile gidilecekse bilet rezervasyon belgeleri (Otobüsle gidilmeyecek ise Madde 5, 6, 7, 8, 9 ve 10 belgeleri konulmayabilir) 

DÜZENLENECEK DOSYA EN GEÇ 15 (ONBEŞ) İŞ GÜNÜ ÖNCESİNDEN MÜDÜRLÜĞÜMÜZE TESLİM EDİLMESİ ZORUNLUDUR.

EKSİK EVRAK VEYA GECİKEN DOSYALAR İADE OLUNACAKTIR.

